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PANEVEZIO ,,SVIESOS“ SPECIALIOJO UGDYMO CENTRO
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendrg naudojimosi Panevézio
,Sviesos“ specialiojo ugdymo centro (toliau — Centro) biblioteka tvarka. Bibliotekos fondai yra
Centro turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka. Biblioteka turi teis¢ naudotis Visi
bendruomenés nariai.

2. Biblioteka garantuoja teikiamos informacijos i$samumg, spaudiniy ir kity dokumenty,
neatsizvelgiant i jy autoriy ar juose uzfiksuoty Ziniy politing ar ideologing orientacija, prieinamuma.

3. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.
II. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

4. Skaitytojy ir lankytojy aptarnavimas vykdomas naudojant informacing programa TAMO.

5. Asmenys, norédami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais dokumentais, privalo
uzsiregistruoti bibliotekoje ir gauti elektroninj skaitytojo bilieta.

6. Skaitytojo bilietas iSduodamas nemokamai.
7. Registruodamasis mokinys arba darbuotojas pateikia informacija, kuri jvedama j TAMO programa.

8. Centro bibliotekoje mokiniai gali biiti registruojami pagal mokymo jstaigos mokiniy sarasa, esantj
elektroniniame dienyne.

9. Bibliotekos lankytojas yra kiekvienas asmuo, apsilankgs bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo
tikslo (paimti arba grazinti spaudinj ar kita dokumenta, gauti informacija, aplankyti paroda ir pan.).

10. Skaitytojai ir lankytojai jtraukiami j apskaita vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu
,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai* (LST 1403:1995).

II1. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

11. Skaitytojai ir lankytojai bibliotekoje aptarnaujami abonemente ir skaitykloje.
12. Skaitytojui mokomoji literatiira iSduodama vieneriems mokslo metams.
13. Knygos ] i§sineSimui iSduodamos 30-ai dieny.

14. Skaitytojo praSymu, naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas gali bati pratgstas,
jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai.



15. Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, kartografiniai vaizdinai, vaizdo ir garso jrasai, elektroniniai
dokumentai j namus neiSduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.

16. Periodiniai leidiniai — laikra$¢iai ir Zurnalai — iSduodami vienai dienai.

17. Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas jtrauktas j apskaitg vadovaujanti Lietuvos Respublikos
standartu ,,Biblioteky fondo ir darbo apskaitos vienetai* (LST 1403:1995).

18. Skaitykloje ir bibliotekoje galima naudotis esancia technika.
19. Skaityklos kompiuteriai yra Centro turtas, kuriuo gali naudotis visi bendruomenés nariai.

20. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. Draudziama kompiuterj naudoti
zaidimams, parsisiysdinti ir jdiegti jvairiausias programas.

21. Visos iSkilusios darbo su kompiuteriais problemos sprendziamos su skaityklos darbuotoju.

22. Pazeidus darbo su kompiuteriais tvarka lankytojui gali bati atimta teisé tam tikra laikg jais
naudotis.

IV. SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

23. Skaitytojai turi teisg:

23.1. gauti 1§ bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinai naudotis namuose ar
skaitykloje;

23.2. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas;

23.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu ar elektroniniu pastu;

23.4. lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir Kituose renginiuose;

23.5. uzsakyti ar pasidaryti tam tikros informacijos ar turimos medZiagos kopijas;

23.6. pareiksti savo nuomong apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas paslaugas;

24. Skaitytojas privalo:

24.1. tausoti ir saugoti bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus;

24.2. negadinti bibliotekos inventoriaus;

24.3. neiSnesti spaudiniy ir kity dokumenty i$ bibliotekos, jei jie nejrasyti j skaitytojo bilieta;
24.4. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus;

24.5. neardyti, nekeisti bibliotekos fondy tvarkos;

24.6. bibliotekos ir skaityklos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbantiems lankytojams.
25. Skaitytojo atsakomybé:

25.1. prarades ar nepataisomai sugadings spaudinj ar kitag dokumenta, skaitytojas privalo jj pakeisti
tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu;

25.2. skaitytojas privalo saugoti skaitytojo bilieta ir neleisti juo naudotis kitiems asmenims;



25.3. pabaigges Centrg ar dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi ar darbo sutartj, mokinys ar i§ darbo
iSeinantis Centro bendruomenés narys privalo atsiskaityti su biblioteka;

25.4. tyc¢ia sugadings bibliotekos turta privalo atlyginti padaryta zala, o pazeides bibliotekoje
nustatytg tvarka ar naudojimosi biblioteka taisykles, skaitytojas jspéjamas dél netinkamo elgesio,
informuojami tévai ar glob¢jai;

V. BIBLIOTEKININKO PAREIGOS IR TEISES

25. Biblioteka privalo:

25.1. informuoti skaitytojus apie savo spaudiniy ir kity dokumenty fondg ir teikiamas paslaugas;
25.2. uztikrinti galimybe skaitytojams naudotis bibliotekos fondais;

25.3. panaudoti kity Lietuvos biblioteky fondy galimybes tenkinant skaitytojy poreikius;

25.4. diferencijuotai naudoti individualaus ir grupinio darbo formas;

25.5. nuolat tobulinti skaitytojy aptarnavimo organizavima.

26. Biblioteka turi teisg:

26.1. neatsiskaiciusiy su biblioteka skaitytojy jsiskolinimg iSieSkoti jstatymy nustatyta tvarka;

26.2. suderinus su Centro administracija vieng ménesio darbo diena neaptarnauti skaitytojy. Sia diena
skirti patalpoms ir fondams valyti, dezinfekuoti, kitiems bibliotekos darbams.

26.3. teikti mokamas paslaugas pagal Kultliros ministerijos patvirtinta mokamy paslaugy saraSa
(,,Valstybés ar savivaldybiy jsteigty biblioteky teikiamy mokamy paslaugy sarasas®).

VL. VADOVELIU ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

27. Vadovéliai isduodami pedagogams, kurie iSdalina juos mokiniams. Uz vadovélius, iSduotus
pedagogams, atsako juos paémes pedagogas. Pasibaigus mokslo metams (arba kai vadovéliai
nebereikalingi) pedagogas juos surenka, patikrina ir grazina j vadovéliy saugykla. Visi pedagogai
vadovelius grazina iki kasmeciy atostogy.

28. Uz pamestus ir sugadintus (pripiestus, suteptus, supléSytus) vadovélius mokinys atsiskaito
grazindamas tokj pat vadovélj arba, bibliotekininkui sutikus, grazina kita vadovélj (ne mazesnés
vertés negu tas, uz kurj atsiskaitoma).

29. Mokiniai, iSeinantys i§ Centro per mokslo metus, turimus vadovélius grazina juos iSdavusiems
pedagogams, arba bibliotekininkui, kurie pasiraso iSeinanc¢io mokinio atsiskaitymo lapelyje.

30. Asmens dokumentai iSeinantiems i§ Centro (taip pat ir ja baigusiems) iSduodami tik tada, kai j
raSting pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su bibliotekininko antspaudu.




