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PANEVEZIO ,,SVIESOS“ UGDYMO CENTRAS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio ,,Sviesos“ ugdymo centro (toliau — Centras) lengvyjy automobiliy naudojimo
tvarkos aprasas parengtas laikantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu
Nr. 542 ,,Dé¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy biudZetinése jstaigose* nustatyty reikalavimy ir Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 patvirtintomis ir 2009 m. rugséjo 9 d.
Nr. 1140 pakeistomis ,,Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose
taisyklémis®.

2. Panevézio ,,Sviesos“ ugdymo centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos
apraSas nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, zymejimo, techninés prieziiiros,
remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, darbuotojy atsakomybe uz Sios tvarkos
pazeidima.

3. Sitvarka privaloma visiems Panevézio ,,Sviesos* ugdymo centro darbuotojams, dirbantiems
pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai) ir vairuojantiems mokyklos tarnybinius lengvuosius
automobilius.

4. Sioje tvarkoje vartojamos sgvokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — centrui teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
nuomos pagal veiklos nuomos sutart]) priklausantis lengvasis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas

naudoja tarnybos reikmémes.

1. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas centro darbuotojas.

6. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami direktoriaus jsakymais, su kuriais darbuotojai
supazindinami pasiraSytinai.

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie direktoriaus jsakymu priskirti darbuotojams
(vairuotojams), prireikus galima leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos reikméms. Siuo

atveju automobilis perduodamas direktoriaus jsakymu.



8. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
pranesama darbuotojui, kuris Centro direktoriaus paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (toliau vadinama — jstaigos vadovo paskirtas asmuo), o Sis informuoja direktoriy.

9. Centro direktoriaus paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas ir

panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa direktoriui.

1. RIDOS, DOKUMENTU PILDYMO IR DEGALU APSKAITA

10. Transporto priemon¢ naudojamg tarnybos reikméms vairuojan¢iam darbuotojui (toliau -
vairuotojas) iSduodamas tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapas (toliau — kelionés lapas), kuriame
jraSoma:

10.1. Vairuotojo vardas pavardé;

10.2. Automobilio marke, valstybinis numeris,

10.3. Vaziavimo data, marSrutas, pravaziuoti kilometrai, i§vykimo ir grjzimo laikas;

10.4. Tarnybinés transporto priemongés spidometro duomenys;

10.5. Kelioniy metu piltas degaly kiekis, faktinis degaly sunaudojimo kiekis ir degaly kiekis pagal
Centro direktoriaus jsakymu patvirtinta norma,;

10.6. Kelionés lapas iSduodamas naujo ménesio pirmaja darbo dieng. UZpildZius kelionés lapa
anksc¢iau nei iki einamojo ménesio paskutinés darbo dienos, isduodamas naujas, bet ne véliau kaip iki
einamojo ménesio paskutinés darbo dienos;

10.7. Baiggs darba, pasiraso kelionés lape. Darbuotojas, vaziaves automobiliu su vairuotoju,
pasiraso uZ marsruta;

10.8. Kelionés lapai paskuting ménesio darbo dieng kartu su kuro sunaudojimo ir nuraS§ymo aktu
(1 priedas) ir degaly pirkimo kvitais, suklijuotais ant lapo eilés tvarka, perduodami buhalterijai.

11.  Degaly normy limity vir§ijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kaltg,
padengia nustatytasias degaly normas virsij¢ darbuotojai.

12.  Nepateikus tarnybinés transporto priemonés kelionés lapo ir jsigyto degaly liudijancio
dokumento, i$skyrus tuos atvejus kai degaly piltasi degalinése su kurios tiekéju Centras yra sudares
pirkimo — pardavimo sutartj, degaly jsigijimo i§laidos nekompensuojamos.

13. Uz teisingg duomeny jrasyma kelionés lape atsako kelionés lapa uzpildes ir pasiraSes
darbuotojas.

14.  Faktiné transporto priemonés naudojamos tarnybos reikméms degaly naudojimo baziné
norma ir taitkomas degaly naudojimo koeficientas nustatomas pagal Panevézio miesto savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakyma (Saltuoju / Siltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir pan.) arba

atlikus kontrolinj vaziavima.



15.  Sunaudoti degalai nuraSomi j iSlaidas pagal kelionés lapuose nurodytg automobilio rida,

nevirsijant direktoriaus jsakymu patvirtintas degaly sunaudojimo normas.

IV.  TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU DEGALU NORMU NUSTATYMO
TVARKA
16.  Centro direktoriaus jsakymu yra sudaroma degaly sunaudojimo normy nustatymo komisija
(toliau — komisija), susidedanti i§ ne maziau kaip i$ trijy darbuotojy.
17.  Dalyvaujant komisijai, atlieckamas kontrolinis vaziavimas tokia tvarka:

17.1 kontrolinis vaziavimas atliekamas 1 (vieng) karta transporto priemonei naudojamai tarnybos
reikméms vaZziuojant realiomis eksploatavimo salygomis. Kontrolinio vaziavimo metu turi buti
nuvaziuota ne maziau kaip 100 (vienas Simtas) kilometry;

17.2 atliekant kontrolinj vaziavima turi biiti naudojami degalai, nurodyti transporto priemonés
gamintojo techniniuose reikalavimuose;

17.3 kontrolinis vaziavimas atlickamas su transporto priemone, nuvaziavusia ne maziau kaip
3000 km nuo eksploatavimo pradzios;

17.4 tepalai, naudojami transporto priemonéje, turi atitikti gamintojo rekomendacijas;

17.5 padangy matmenys ir oro slégis jose turi atitikti transporto priemonés gamintojo
rekomendacijas;

17.6 pradedant kontrolinj vaZiavima variklis turi biiti pasildytas iki eksploatacinés temperatiiros;

17.7 pries pradedant kontrolin} vaZiavimg degaly bakas turi biiti pilnai pripiltas;

17.8 atlikus kontrolinj vaziavimg transporto priemone ne maziau kaip 100 (vieng S$imtg)
kilometry vél pilnai pripilamas degaly bakas;

17.9 nustatoma faktiné transporto priemonés naudojimo norma ir suraSomas degaly normos
nustatymo 100 km aktas (2 priedas).

18. Komisija nustato ir pateikia direktoriaus tvirtinimui atitinkamg degaly norma. Centro
direktoriui jsakymu patvirtinus degaly sunaudojimo normg ar jau nustatytag norma pakeitus konkreciam
tarnyboje naudojamai transporto priemonei, jsakymo kopija pateikiama darbuotojui, kuris naudojasi
tarnybiniais lengvaisiais automobiliais. Kopija taip pat pateikiama Centro darbuotojui atsakingam uz
finansing apskaita.

19. Faktiné¢ automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas mieste ir uzmiestyje nustatomas (Saltuoju / Siltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir pan.)
vadovaujantis atliktu kontroliniu vaziavimu. Jei kontrolinis vaziavimas atliktas Siltuoju mety periodu
degaly naudojimo baziné norma ziemg didinama 10%, jei Saltuoju — degaly baziné norma vasarg
mazinama 10 %.

20. Ziemos ar vasaros kuro normos taikomos vadovaujantis Panevézio miesto savivaldybés



administracijos direktoriaus jsakymu.

V. DEGALU ISIGIJIMAS IR DEGALU KORTELIU NAUDOJIMAS

21. Degalai perkami naudojant transporto priemonei priskirtg degaly kortele.

22. Vienai transporto priemonei skiriama viena degaly kortele.

23. Degalai j transporto priemones pilami tik tiekéjo, su kuriuo sudaryta sutartis, degalinése.

24. Darbuotojas, prarades degaly kortelg, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 4 val. nuo
momento, kai pasteb¢jo arba turéjo ir gal€jo pastebéti Sios kortelés praradimo faktg, pranesa
direktoriaus pavaduotojai tikiui. Siame punkte nustatyta tvarka neinformavus apie degaly kortelés
praradima ir dél to Centrui patyrus nuostoliy, juos atlygina degaly kortelg prarades darbuotojas.

25. Draudziama degaly kortelés PIN koda laikyti kartu su degaly kortele.

VI.AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

26. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. rugséjo 9 d. nutarimu Nr. 1140
zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. Didziosios raidés
turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas centro
logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm
aukscio.

27. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas direktoriaus paskirtas
asmuo. Nuomojamy automobiliy techninés priezitros ir remonto organizavimo tvarka nustatoma
automobiliy nuomos sutartyje.

28. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng¢ ir perioding techning prieziiirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal
automobilio techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio
parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

29. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzitirg teisés akty nustatyta

tvarka organizuoja direktoriaus paskirtas asmuo.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
30. ApraSo nuostaty jgyvendinimo stebéseng vykdo direktoriaus pavaduotojas tikiui.
31. Direktoriaus pavaduotojas tkiui kontroliuoja, kaip laikomasi Sios tvarkos, ir apie
pazeidimus nedelsdamas rastu informuoja Centro direktoriy.
32. Darbuotojai, pazeide Sio ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.
Pasikeitus teisés aktams, Centras turi teis¢ i§ dalies arba visiSkai pakeisti §] Aprasa. Su pakeitimais
darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys yra supazindinami elektroninémis priemonémis. Aprasas

skelbiamas Centro internetinéje svetainéje https://pssuc.lt/



https://pssuc.lt/




TVIRTINU:
Direktorius

1 priedas

(parasas)
20.. m. mén. d
PANEVEZIO ,,SVIESOS“ UGDYMO CENTRAS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU KURO SUNAUDOJIMO IR NURASYMO AKTAS
P/ | IR 1 | meén.
(Automobilio marke, valstybinis Nr.)
DATA KELIALAPIO SPIDOMETRO PARODYMAI M I$DUOTA KURO KIEKIS SUNAUDOT
NR. : KURO (L) - A KURO (L)
iSvykstant parvykstant iSvykstant | parvykstant
Viso:
SUNAUDOTA
PAVADINIMAS NOMENIT\ILF?TI-JRINIS VID. KAINA KIEKIS SUMA
. (Eur)
Diz.kuras
Tepalas
IS VISO:
SUAAr€: oo veeviiee i et ———————
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



TVIRTINU:
Direktorius

(parasas)
20.. m.

2 priedas

PANEVEZIO ,,SVIESOS“ UGDYMO CNETRO DEGALU NORMU NUSTATYMO AKTAS

O 0310 DN b W~

. Kébulo tipas:
. Pavary dézés tipas, laipsniy skaicius:
. Padangy matmenys:
. Naudojama degaly marke:
. Rida nuo eksploatacijos pradzios:

. Variklio darbinis tiiris (kub.cm):
. Variklio galingumas (kW):

(data)

Panevézys

. Transporto priemonés markée, modelis, valstybinis numeris:
. Transporto priemonés modelio gamybos metai:

10. Oro salygos (oro temperatiira, kelio danga):
11. Automobilio apkrova (Zmoniy skai€ius, krovinio mase):
12. Kitos pastabos:

Marsrutas Degaly Ipilta Spidometro | Spidometro Rida Ipilta Degaly
bako degaly rodmuo rodmuo kelionéje degaly sunaudojimo
talpa iSvykstant iSvykstant grizus km grizus Norma

Itr Itr. Itr 1tr/100 km

ISvada:

Sunaudota degaly vienam Simtui km. litry (o) vasaros sezono metu,
(degaly risis)
+10% ziemos Sezono metu vienam Simtui km. litry (0) .
(degaly rusis)

Komisija:

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



